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ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ №
ВЧИТЕЛЯ ІНФОРМАТИКИ
ТА ОБЧИСЛЮВАЛЬНОЇ ТЕХНІКИ
Зубрецької ЗОШ І – ІІІ ступенів
Боднар Юлії Володимирівни
 
І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ:
1.1.Ця посадова інструкція розроблена на основі Закону України „Про освіту”, „Про загальну середню освіту”, „Про професійно-технічну освіту”, Статуту та інших нормативно-правових документів.
1.2. Учитель інформатики повинен мати вищу спеціальну педагогічну освіту без вимог до стажу роботи;
1.3.  Учитель інформатики адміністративно підпорядковується безпосередньо директорові школи;
1.4. Учитель інформатики призначається і звільняється з посади відділом освіти районної адміністрації з подання директора;
1.5. У своїй діяльності вчитель інформатики керується КонституцієюУкраїни, Конценцією ООН про права дитини, законами України з питань освіти, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, рішеннями відповідних органів виконавчої влади,  а також Статутом, нормативно-правовими актами навчального закладу, трудовою угодою, цією Інструкцією. Дотримується у роботі Конвенції про права дитини.
 
ІІ. ФУНКЦІЇ:
Учитель інформатики та обчислювальної техніки здійснює такі функції:
2.1.Відповідає за організацію і проведення занять та робіт відповідно до норм і вимог охорони праці під час роботи з комп’ютерною технікою.
2.2. Він забезпечує:
2.2.1. Виконання постанов, розпоряджень і наказів вищих органів із питань охорони праці у кабінеті інофрматики.
2.2.2. Створює безпечні і нешкідливі  умови для оволодіння учнями комп’ютерною грамотністю.
2.2.3. Контролює додержання учнями правил і норм техніки безпеки, протипожежної безпеки, виробничої санітарії.
2.2.4. Проведення практичних занять, роботу учнів із комп’ютерами тільки після проведення відповідної підготовки та відповідного інструктажу учнів.
2.2.5.Розміщення установок, стендів, комп’ютерів, учнівських столів відповідно до вимог техніки безпеки.
2.2.6. Нормальний санітарний стан кабінету інформатики.
2.2.7. Безпечний стан робочих місць учнів.
2.2.8. Введення в експлуатацію новостворених кабінетів, нових комп’ютерів відповідно до вимог.
2.2.9. Складання і щорічний  перегляд інструкцій з техніки безпеки, виробничої санітарії та протипожежної безпеки і здійснення контролю за їх виконанням.
2.2.10. Систематичне проведення первинного, повторного й інших видів інструктажу з лаборантом та учнями і відповідне їх оформлення.
2.2.11. Своєчасне і негайне повідомлення адміністрації школи про нещасний випадок, розслідування та облік нещасних випадків, пов’язаних із роботою в кабінеті.
2.2.12.Перевірку знань учнів із правил тхніки безпеки.
2.2.13.Ретельну перевірку підготовлених дослідів і практичних робіт.
2.2.14.Здійснення адміністративно-господарського і громадського контролю за охороною праці.
2.3.Сприяє участі вихованців у науковій, технологічній, художній творчості, спортивній суспільно-корисній діяльності, виявленню задатків, обдарувань, розкриттю здібностей, талантів.
2.4. Дбає про професійне самовизначення учнівської молоді.
2.5.Залучає до культурно-освітньої, профілактично-виховної, спортивно-оздоровчої творчої роботи різні установи, громадські організації, творчі спілки, окремих громадян.
2.6. Підвищує свою кваліфікацію.
2.7. Постійно працює над вдосконаленням власної інформаційної компетентності; застосовує в сучасні інформаційно-комунікаційні технології у практичній педагогічній діяльності.
2.8. Бере участь в організації та проведенні зовнішнього незалежного оцінювання та державної підсумкової атестації.
 
ІІІ. ПРАВА:
Учитель інформатики має право:
3.1. Брати участь в управлінні школою в порядку, передбаченому Статутом. 
3.2. Захищати професійну честь та гідність.
3.3. Ознайомлюватись зі скаргами та іншими документами, що містять оцінку  його діяльності, і давати свої пояснення.
3.4.Захищати свої інтереси самостійно або  через представника, в тому числі адвоката, у випадку дисциплінарного чи службового розслідування, пов’язаного з порушенням педагогом норм професійної етики.
3.5. На конфедиційність дисциплінарного (службового) розслідування за винятком випадків, передбачених законом.
3.6. На вільний вибір форм, методів, засобів навчання, метооди оцінювання знань учнів.
3.7.На підвищення кваліфікації і перепідготовку.
3.8. Атестуватися на добровільній основі на відповідну кваліфікаційну категорію та здобувати її в разі успішного проходження атестації.
3.9. Давати учням під час занять і перерв обов’язкові розпорядження, які стосуються організації занять і дотримання дисцпліни, притягувати учнів до дисциплінарної відповідальності у випадку і в порядку, визначених Статутом і Правилами про нагородження учнів та стягнення.
 
ІV. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ:
4.1. У встановленому законодавством Україні порядку вчитель інформатики несе відповідальність за:
4.1.1. Життя і здоров’я учнів під час навчального процессу.
4.1.2. Реалізацію в повному обсязі навчальних програм відповідно до навчального плану і розкладу навчального процессу.
4.1.3. Порушення прав і свобод учня.
4.2.За невиконання чи неналежне виконання без поважних причин Статуту і Правил внутрішнього трудового розпорядку школи, законних розпоряджень директора школи та інших нормативних  актів, посадових обов’язків, установлених цією інструкцією, вчитель інформатики несе дисциплінарну відповідальність у порядку, визначеному трудовим законодавством.
4.3. За застосування . в тому числі одноразове, як методу виховання фізичного та психологічного насильства над учнем, а також скоєння іншого аморального вчинку вчитель може бути звільнений з посади відповідно до трудового законодавства і Закону України „Про освіту”. Звільнення за такий вчинок не є заходом дисциплінарного покаранння.
4.4. За спричинення школі  чи учасникам освітнього процесу збитків у зв’язку з виконанням (невиконанням) своїх посадових обов’язків учитель інформатики несе матеріальну відповідальність у порядку і в межах, визначених трудовим і цивільним законодавством.
 
V. ПОВИНЕН ЗНАТИ:
Учитель інформатики повинен знати:
5.1.Закон України „Про освіту”, інші законодавчі і нормативно-правові акти та документи з питань навчання та виховання, державну мову відповідно до чинного законодавства про мови України. Нормативні документи з питань безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу.
5.2. Правила внутрішнього розпорядку школи.
5.3.Правила безпечної експлуатації комп’ютерів, протипожежної безпеки, енергобезпеки, надання першої медичної допомоги у разі нещасних випадків.
5.4. Правила виробничої санітарії та гігієни праці.
5.5. Правила користування засобами пожежогасіння та індивідуального захисту.
5.6. Шляхи евакуації учнів на випадок екстермальних ситуацій.
5.7. Особливості змісту навчальних програм з інформатики.
5.8. Норми оцінювання знань. умінь і навичок учнів.
5.9. Вимоги до ведення навчальної документації школи.
5.10.Основні методи навчання, їхню класифікацію.
5.11. Зміс і засоби оптимізації процесу навчання.
5.12. Психологічні основи диференційованого навчання.
5.13. Суть уроку як основної форми процесу навчання і виховання.
5.14.Підходи до вибору форм, засобів і методів навчання з урахуванням конкретних умов.
5.15. Основи формування системності знань школярів.
5.16. Особливості функціонування учнівського колективу як засобу виховання школярів.
5.17. Педагогічні основи учнівського самоврядування у школі.
5.18. Методику підготовки, проведення й аналізу виховних заходів та роботи з батьками.
5.19. Сучасні методики навчання інформатиці.
5.20. Основну і додаткову літературу, програму з інформатики.
5.21. Форми і методи удосконалення педагогічної майстерності, узагальнення педагогічного досвіду.
 
VІ. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ:
Учитель інформатики:
6.1. Працює в режимі тижневого навантаження, розкладу уроків, графіку позакласної роботи, затверджених наказом директора школи на початток навчального року.
6.2.Проводить уроки згідно з розкладом уроків, замінює у встановленому порядку тимчасово відсутніх учителів на умовах погодинної оплати і згідно з тарифікацією.
6.3.  Дотримується правил внутрішнього розпорядку щодо організації робочого часу і його використання в навчальному закладі, замінює у встановленому порядку тимчасово відсутніх учителів тієї самої спеціальності.
6.4. Планує заходи з інформатики на навчальний рік, семестр. План заходів затверджує директор школи.
6.5.  Отримує від дирекції школи матеріали нормативно-правового та організаційно-методичного характеру, ознайомлюється з відповідними документами.
6.6. Систематично обмінюється інформацією з питань, які належать до його компетенції, з дирекцією школи та педагогічними працівниками.
6.7. У період канікул, які не збігаються з відпусткою, залучається дирекцією школи до педагогічної, методичної та організаційної роботи в межах часу, який не перевищує навантаження до початку канікул.
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